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DECRETO N2 6.516, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2025

Regulamenta o procedimento de acesso a informacdes
publicas, bem como a classificagdo e a reclassificagcdo de
informagdes sigilosas, no d@&mbito da Administra¢éo
Publica Direta e Indireta do Municipio de Nova Esperanga,
em conformidade com o inciso XXXIII do art. 59, o inciso I/
do § 32 do art. 37 e 0 § 22 do art. 216 da Constituigdo
Federal, requlamentados pela Lei Federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ESPERANCA, Estado do Parana, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo inciso VI do art. 53 ¢/c o art. 75, |, “a” da Lei Orgénica
do Municipio (LOM);

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011,
que regula o acesso a informacgdes previsto no inciso XXXIlI, do art. 52, no inciso Il do § 32 do
art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no ambito da Administracdo
Publica Municipal, a aplicacdo da Lei de Acesso a Informacdo (LAI), com o objetivo de definir
as responsabilidades dos agentes publicos na recepcdo e resposta as solicitacGes de
informacdo, bem como estabelecer critérios para a classificacdo de informacgGes sigilosas,
instituir modelo de formulario para registro e adequar os procedimentos a estrutura
organizacional atual da Administracdo Municipal de Nova Esperanca;

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os
procedimentos destinados a assegurar o direito constitucional de acesso as informacdes
publicas, bem como a classificacdo e a reclassificacdo de informacgGes sigilosas, nos termos
do inciso XXXIIl do art. 52, do inciso Il do § 32 do art. 37 e do § 22 do art. 216 da Constituicao
Federal, em conformidade com a Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de
Acesso a Informacdo — LAI), especialmente o disposto em seu art. 45.

Art. 22 Submetem-se as disposicdes deste Decreto todos os érgdos e entidades da
administragdo publica municipal, direta e indireta, bem como as entidades privadas sem fins
lucrativos que recebam recursos publicos, seja diretamente do orgamento municipal ou por
meio de subvencdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo,
ajustes ou outros instrumentos congéneres, destinados a realizacdo de acbes de interesse
publico.
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Paragrafo uUnico. A publicidade a que estdo sujeitas as entidades privadas sem fins
lucrativos mencionadas no caput restringe-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a
respectiva destinacdo, sem prejuizo das obrigacOes legais de prestacdo de contas.

Art. 32 O acesso a informacdo regulado por este Decreto deverd ocorrer por meio
de procedimento agil, transparente e em linguagem de facil compreensdo ao cidadao
comum, devendo ser fornecida imediatamente a informacgdo quando possivel, observando o
disposto no § 1° do art. 11 da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

Pardgrafo Unico. No acesso a informacao a que se refere o caput, serdo observados
os principios da administracdo publica previstos no caput do art. 37 da Constituicdo Federal,
bem como as seguintes diretrizes:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecado;

Il - divulgacdo de informacdes de interesse publico, independentemente de
solicitacOes;

Il - utilizacdo de meios de comunicacao viabilizados pela tecnologia da informacao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracdo
publica;

V - desenvolvimento do controle social da administracdo publica;

VI - implementacdo da politica de gestdo de documentos.

Art. 42 Para os efeitos deste Decreto considera-se:

| - informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo
e transmissao de conhecimento, contidos em qualguer meio, suporte ou formato;

Il - documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

Il - informagao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricao de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e da
Administracdo Publica;

IV - informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V - informacdo publica: dados, documentos e registros relacionados a atuacdo do
Poder Publico, especialmente quanto a atos governamentais, que possibilitem ao cidaddo o
exercicio do controle social, a fiscalizacdo da gestao publica e a promocado da transparéncia e
da participacao popular na Administragao;
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VI - tratamento da informacdo: conjunto de a¢Ges referentes a producdo, recepcao,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuicdo,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagdo, destinacdo ou controle da
informacao;

VIl - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informacao que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificacdes;

Xl - gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
aplicados a produgdo, tramitagao, uso, avaliagcdo e arquivamento de documentos nas fases
corrente e intermediadria, com vistas a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente.

Art. 52 A busca e o fornecimento da informagao sdo gratuitos, ressalvada a
cobranca do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como
reprodugdo de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Unico. Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e materiais utilizados
aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou
da familia, declarada nos termos da Lei Federal n2 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 62 E obrigacdo dos 6rgdos e entidades da Administracio Publica Municipal,
direta e indireta, assegurar, por meio dos procedimentos e diretrizes estabelecidos neste
Decreto:

| - a gestdo transparente da informacdo, proporcionando amplo acesso aos
interessados e promovendo sua divulgacdo independentemente de solicitagdo;

Il - a protegao da informagdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e
integridade; e

lll - a protecdo da informacdo sigilosa e da informacdo pessoal, observados seus
atributos de disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.

Art. 72 A gestdo dos pedidos de acesso as informacdes publicas serd centralizada
pela Controladoria-Geral do Municipio, que sera responsavel por:
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| - receber, processar, avaliar, encaminhar e responder as solicitacbes de
informacao;

Il - monitorar o cumprimento dos prazos e procedimentos previstos neste Decreto,
especialmente no art. 13;

Il - orientar e capacitar os servidores publicos quanto ao uso do sistema eletrénico
utilizado para registrar e tramitar os pedidos de acesso a informacao;

IV - consolidar e enviar as respostas a pedidos que envolvam mais de um 6rgdo ou
entidade;

V - processar os pedidos reenviados pelos érgdos para nova triagem;

VI - atender as requisicbes e recomendacdes dos érgaos de controle relativas ao
cumprimento das normas de acesso a informagao;

VIl - publicar mensalmente, no site oficial, relatdério contendo estatisticas dos
pedidos, diagndstico do fluxo operacional e resumo dos temas dos pedidos.

Paragrafo Unico. O relatério mensal devera conter, no minimo:

| - estatisticas dos pedidos recebidos, deferidos, indeferidos e prazos de
atendimento, discriminados por unidade;

Il - diagndstico sobre o funcionamento do fluxo operacional;
Il - resumo dos assuntos ou temas objeto dos pedidos.
CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 82 E dever dos érgdos e entidades da Administracio Publica promover,
independentemente de requerimento, a divulgacdo, em local de facil acesso, das
informacgdes de interesse coletivo ou geral que produzirem ou estiverem sob sua guarda,
observado o ambito de suas competéncias.

§ 12 Na divulgacdo das informacgGes a que se refere o caput, deverdo constar, no
minimo:

| - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e telefones das
respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

Il - registros das despesas realizadas;
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IV - informacgGes sobre procedimentos licitatérios, incluindo editais, resultados e
contratos firmados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras de
orgdos e entidade; e

VI - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 22 A divulgacdo devera ocorrer por todos os meios disponiveis, sendo obrigatdria
a publicacdo em sitios oficiais da internet.

§ 32 Os sitios mencionados no § 22 deverdo, entre outros requisitos:

| - conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso a informacao
de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il - possibilitar a gravacao de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das
informacodes;

Il - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacao da informacao;

V - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para
acesso;

VI - manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VIl - indicar local e instrugGes que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletrénica ou telefonica, com o érgdo ou entidade detentora do sitio; e

VIII - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteudo para
pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n2 10.098, de 19 de dezembro de
2000, e do art. 92 da Convencdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada
pelo Decreto Legislativo n2 186, de 9 de julho de 2008.

§ 42 A Controladoria-Geral do Municipio sera responsavel por revisar
periodicamente os procedimentos e conteldos relativos a transparéncia ativa em todas as
unidades administrativas, podendo contar com o apoio dos responsaveis locais pela gestao
da informacao para essa finalidade.

CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO PARA ACESSO A INFORMAGAO
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Art. 99. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera solicitar acesso a informacgoes
publicas por meio de procedimento legitimo.

§ 12 O pedido sera formalizado em formulario padrdo, disponivel no endereco
eletronico oficial do Municipio.

§ 22 Na hipétese de o interessado ndao possuir acesso a internet, o requerimento
poderd ser apresentado presencialmente junto ao Protocolo Geral da Administracao
Municipal, situado na Avenida Rocha Pombo, n2 1453, Centro.

§ 32 Apds a apresentacdo do pedido, serd gerado protocolo contendo a data e o
resumo da solicitacdo.

§ 49 A andlise e a resposta aos pedidos de informacgdo, incluindo prazos,
prorrogacoes e hipdteses de deferimento ou indeferimento, observardo o disposto no art.
13 deste Decreto.

Art. 10. O pedido de acesso a informacado devera conter:
| - nome do requerente;

Il - ndmero do CPF ou do CNPJ;

Il - descricdo clara e precisa da informacao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico para recebimento das comunicacbes ou da
informacao.

Art. 11. N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informacdo:

| - genéricos, que ndo descrevam de forma delimitada o objeto do pedido, tornando
impossivel a identificacdo e compreensdo da solicitacdo;

Il - desproporcionais, que comprometam significativamente a execu¢dao das
atividades rotineiras da instituicdo, causando prejuizo injustificado aos direitos de outros
solicitantes;

lll - desarrazoados, sem fundamento nos objetivos da LAI, em seus dispositivos
legais ou nas garantias fundamentais previstas na Constitui¢ao;

IV - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidacdo de
dados e informacgdes, como a elaboracdo de planilhas ou bancos de dados, ou a produgdo e
tratamento de informacgOes que ndo sejam de competéncia do 6rgdo ou entidade.

§ 12 A informacdo sera disponibilizada ao requerente da mesma forma que se
encontrar arquivada ou registrada no 6rgdo ou entidade municipal, ndo cabendo a
Administracdo realizar qualquer trabalho de consolidacdo ou tratamento de dados, como a
elaboracdo de planilhas ou banco de dados.
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§ 292 Na hipdtese do inciso IV do caput, o drgdo ou entidade deverd, quando tiver
conhecimento, indicar o local em que se encontram as informacdes, de forma que o
requerente possa proceder a sua interpretacao, consolidacdo ou tratamento.

Art. 12. S3o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da
solicitacdo de informacdes de interesse publico.

Art. 13. Recebido o pedido de acesso a informacdo pela Controladoria-Geral do
Municipio, érgao responsavel pela gestdo centralizada desses pedidos, esta devera processa-
lo imediatamente, decidindo sobre o acesso no prazo de até 20 (vinte) dias, contados da
data de protocolo, prorrogdveis por mais 10 (dez) dias mediante justificativa prévia ao
requerente.

§ 12 A decisdo acerca do pedido de acesso a informacdo podera consistir em:
| - indeferimento, quando se tratar de:

a) informacdo pessoal relativa a intimidade, vida privada, honra ou imagem de
terceiros;

b) informacao classificada como sigilosa;
c) informacdo que ndo esteja sob a custédia do Municipio;

d) informacdo contida em documentos que serviram de base para a edicdo de ato
administrativo, nos termos do § 32 do art. 21 deste Decreto;

Il - deferimento parcial, quando apenas algumas partes do documento ou processo
forem sigilosas;

Il - deferimento integral, quando ndo houver restri¢des;

IV - prorrogacdo do prazo para resposta, quando for necessaria analise mais
detalhada do pedido ou a reunido de documentos e informacdes, hipotese em que se
aplicara o prazo previsto no caput deste artigo, prorrogdvel nos termos ali indicados.

§ 29 Quando a informacdo solicitada for de competéncia de outro drgdo, a
Controladoria-Geral realizard a triagem, encaminhard a solicitacdo ao 6rgado responsdvel e,
apos o retorno, enviard a resposta ao solicitante.

Art. 14. A Controladoria-Geral do Municipio poderd solicitar esclarecimentos ao
interessado, que deverd respondé-los no prazo de até 20 (vinte) dias, sob pena de
encerramento do protocolo.

Pardgrafo Unico. O prazo para resposta ficara suspenso enquanto se aguarda o
esclarecimento, sendo retomada a contagem a partir da resposta do interessado.
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Art. 15. A Controladoria-Geral do Municipio dara ciéncia ao requerente quanto ao
teor das manifestacdes dos orgdos e entidades, preferencialmente por meio eletronico.

Pardgrafo Unico. Na impossibilidade de comunicacdo eletronica, excepcionalmente
podera ser utilizada correspondéncia com aviso de recebimento (AR), devendo o
comprovante de envio ser anexado aos autos.

Art. 16. Quando o atendimento ao pedido de acesso a informacado exigir o manuseio
de grande volume de documentos ou a movimentacdo que possa comprometer a
integridade ou a tramitacdo regular dos registros, o requerente serd informado quanto a
data, local e forma para realizar a consulta, obter cdpias ou solicitar certidao da informagao.

Art. 17. Quando a informacdo solicitada ja estiver disponivel ao publico, em formato
impresso, eletronico ou por qualquer outro meio de acesso universal, a Controladoria-Geral
do Municipio ou o 6rgdo ou entidade municipal responsavel deverd orientar o requerente
guanto ao local e a forma de acesso.

Paragrafo unico. Nas hipoteses previstas no caput, o fornecimento direto da
informacdo somente sera obrigatdrio caso o requerente declare ndo dispor de meios para
consulta-la, obté-la ou reproduzi-la por conta propria.

Art. 18. Quando o fornecimento da informacdo implicar reproducdo de
documentos, a Controladoria-Geral do Municipio, observando o prazo de resposta ao
pedido, disponibilizara ao requerente a guia para pagamento dos custos dos servicos e
materiais utilizados, nos termos da Lei Complementar n2 2.340, de 12 de dezembro de 2012
(Cédigo Tributario Municipal).

Pardgrafo unico. Apdés a comprovacdo do pagamento, a reproducdo dos
documentos serd realizada imediatamente, quando possivel, ou no prazo necessario para
sua execucdo, desde que ndo ultrapasse os prazos maximos estabelecidos.

Art. 19. Negado o pedido de acesso a informagao, deverao ser fornecidas ao
requerente, por escrito:

| - as razOes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - a possibilidade de interposicdo de recurso, o prazo para tanto, a autoridade
competente para apreciagao e a forma de protocolizagao; e

lll - a possibilidade de pedido de desclassificacdo da informacdo, quando aplicavel,
indicando a autoridade classificadora responsavel.

Pardgrafo Unico. Nas razoes da negativa de acesso a informacao classificada como
sigilosa deverdo constar: o fundamento legal da classificacdo, a data em que cessard a
restricdo de acesso e a autoridade que a classificou.
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Art. 20. O recurso ou o pedido de desclassificacdo ou reclassificacdo de informacao
devera ser apresentado por meio de formuldrio padrao, disponibilizado no sitio eletrénico
oficial do Municipio.

Art. 21. Na geragao, organizagdo e guarda das informagdes de interesse publico, os
orgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta deverdo atuar de forma a garantir ao
cidadao:

| - orientacdo quanto aos procedimentos de acesso a informacgao, incluindo o local e
a forma de obtencao;

Il - acesso a informacdo contida em registros ou documentos produzidos ou
custodiados pela unidade administrativa;

lll - acesso a informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade
privada em decorréncia de vinculo com a unidade administrativa, mesmo que este tenha
cessado;

IV - acesso a informacdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - acesso a informacgdo sobre as atividades da unidade administrativa, inclusive
relativas a sua politica, organizacao e servicos;

VI - acesso a informacdo sobre a gestdo do patrimonio publico, utilizacdo de
recursos publicos, licitagdes e contratos administrativos;

VIl - acesso a informacdo sobre o valor da remuneracdo e subsidios percebidos por
ocupantes de cargo, funcdo ou emprego publicos, incluindo auxilios, ajudas de custo,
gratificacbes e quaisquer outras vantagens pecuniarias, bem como proventos de
aposentadorias e pensdes;

VIII - acesso a informacao relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados de programas, projetos e acdes
da unidade administrativa, incluindo metas e indicadores;

b) ao resultado de inspegdes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas realizadas
pelos drgdos de controle interno e externo, incluindo exercicios anteriores.

§ 12 O acesso a informacdo previsto no caput ndo abrange:

| - informagdes de projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou tecnolégico
cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade ou da Administracao;

Il - informagdes protegidas por sigilo fiscal, bancdrio, de operagdes e servigos no
mercado de capitais, comercial, profissional ou industrial; e

Il - outras hipdteses de sigilo previstas em lei.
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§ 22 Quando a informacdo ndo puder ser disponibilizada integralmente por ser
parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa mediante certiddo, extrato
ou copia com ocultagdo da parte sigilosa.

§ 32 O direito de acesso a documentos ou as informagdes neles contidas, que
serviram de base para decisdes ou atos administrativos, serd garantido a partir da publicacdo
ou edicdo do respectivo ato.

§ 42 A negativa de acesso as informacgOes solicitadas aos drgdos e entidades,
quando nao fundamentada, sujeitara o servidor as medidas previstas no regime disciplinar
aplicavel, nos termos do art. 50 deste Decreto.

§ 52 As entidades privadas sem fins lucrativos referidas no art. 22 estdo sujeitas as
obrigacOes legais e contratuais relativas a prestacdo de contas e a transparéncia dos
recursos publicos recebidos, sendo o descumprimento passivel das sancbes legais e
contratuais cabiveis, sem prejuizo da atua¢do dos dérgdos de controle.

§ 62 Se o pedido de acesso as informagGes ndo for atendido devido ao extravio da
documentacdo, o interessado, apods ser informado, podera requerer a imediata abertura de
sindicancia para apurar o desaparecimento, devendo o pedido ser remetido a Procuradoria-
Geral do Municipio.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 22. No caso de negativa de acesso a informacdo, de ndo fornecimento das
razdes da negativa ou de descumprimento dos prazos previstos neste Decreto, o requerente
podera interpor recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo ou do
decurso do prazo, dirigido a Controladoria-Geral do Municipio, que deverd aprecia-lo no
prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 23. Quando a negativa se fundamentar em sigilo, o recurso serd encaminhado a
Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacbes, que emitirda parecer prévio a decisdo da
Controladoria-Geral no prazo de 5 (cinco) dias, podendo recomendar a desclassificacdo ou
reclassificacdo da informacao.

Paragrafo Unico. O prazo para decisdo da Controladoria-Geral ficarad suspenso até o
retorno do pedido acompanhado do parecer da Comissao.

Art. 24. Caso o recurso seja desprovido pela Controladoria-Geral, o requerente
poderd apresentar novo recurso no prazo de 10 (dez) dias, dirigido a Procuradoria-Geral do
Municipio, que deverd manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 25. Quando provido qualquer recurso, sera fixado prazo maximo de 20 (vinte)
dias, prorrogdvel por até 10 (dez) dias mediante justificativa, para que a Controladoria-Geral
do Municipio cumpra a decisdo e disponibilize integralmente as informacodes solicitadas.
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CAPITULO V
DA RESTRICAO DE ACESSO A INFORMACAO
Secao |
Da Classificacdo das Informag¢des em Grau de Sigilo

Art. 26. S3o passiveis de classificacdo como sigilosas as informacdes cuja divulgacao
irrestrita possa, comprovadamente, comprometer a seguran¢a da sociedade ou da
Administracdo Publica Municipal, quando puderem:

| - prejudicar ou colocar em risco informacgdes fornecidas em carater sigiloso por
drgdos ou entidades publicas ou privadas;

Il - colocar em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacdo;

Il - comprometer projetos, programas, planos ou operagdes estratégicas do
municipio;

IV - comprometer projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou tecnolégico
vinculados a Administracdo Publica Municipal;

V - colocar em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades municipais e
seus familiares;

VI - comprometer atividades de investigacdo, fiscalizacdo ou controle em
andamento, relacionadas a prevencdo ou repressao de infragdes;

VIl - comprometer a seguranca do Prefeito Municipal, do Vice-Prefeito, de seus
conjuges ou filhos(as), hipotese em que a informacdo serd classificada como reservada e
permanecera sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em
caso de reeleicdo, observando-se que a classificacdo deve se restringir estritamente a
informacgdes relacionadas a protecdo e seguranca pessoal.

Art. 27. As informacgdes classificadas serdo organizadas nos graus ultrassecreto,
secreto ou reservado, considerando a gravidade do risco e a necessidade de sigilo,
observando sempre o interesse publico e a menor restricao possivel.

Art. 28. Na classificagdo, deve ser observado o critério do menor grau necessario de
sigilo, considerando:

| - a gravidade do risco ou dano a sociedade ou a Administracdo Publica Municipal;
Il - o prazo maximo de classificacdo ou evento que determine seu término..
Art. 29. Os prazos maximos de classificagdo sdo:

| - ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;
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Il - secreto: 15 (quinze) anos;
Il - reservado: 5 (cinco) anos.

§ 19 A autoridade classificadora poderd reduzir o prazo, conforme o interesse
publico, sem prejuizo da seguranca.

§ 22 Como termo final da restricdo, podera ser considerado determinado evento,
respeitando-se os prazos maximos.

Art. 30. A competéncia para classificacdo das informacdes é:
| - grau ultrassecreto e secreto: Prefeito Municipal;

Il - grau reservado: Prefeito Municipal, Secretarios Municipais e Procurador-Geral
do Municipio.

Paragrafo Unico. E vedada a delegacdo da competéncia prevista no inciso II.

Art. 31. A decisdo que classificar informacdo em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada em termo especifico, contendo:

| - raz0es da classificacdo, observando os critérios e prazos;

Il - grau de sigilo, prazo de vigéncia e termo final;

Il - data de producdo do documento;

IV - data da classificacdo;

V - data da revisdo, se houver;

VI - identificacdo da autoridade classificadora.

Pardgrafo Unico. O termo de classificacdo serd anexado a informacao.

Art. 32. A autoridade classificadora devera encaminhar coépia do termo de
classificacdo a Comissdo Municipal de Reavaliagdo de Informacdes, a ser instituida por este
Decreto, que tera competéncia para emitir pareceres sobre desclassificacdo, reclassificacao
e revisao de prazos.

Art. 33. Quando um documento contiver informacdes em diferentes graus de sigilo,
aplica-se o grau mais elevado, assegurando-se acesso as partes nado sigilosas por certiddo ou
copia com ocultacdo das partes sigilosas.

Art. 34. A autoridade classificadora designara, por portaria, os servidores
autorizados a acessar informacles sigilosas, os quais estardo sujeitos as penalidades
previstas neste Decreto.
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Art. 35. O acesso, divulgacdo e tratamento das informacodes sigilosas ficam restritos
a pessoas com necessidade de conhecé-las e credenciadas junto ao érgao responsavel, sem
prejuizo das atribuicoes de agentes publicos autorizados por lei.

Art. 36. Informacgdes sobre condutas que configurem violacdo de direitos humanos,
praticadas por agentes publicos ou por ordem de autoridades publicas, ndo podem ser
classificadas nem ter seu acesso negado.

Art. 37. Ndo podera ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela judicial
ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. O requerente deverd indicar as razGes que demonstrem a relagdo
entre as informacdes solicitadas e o direito que se pretende proteger.

Art. 38. As autoridades responsaveis por informacfes sigilosas deverdo adotar
providéncias para que seus subordinados conhegam e cumpram as normas e procedimentos
de seguranca aplicdveis.

§ 192 Pessoas fisicas ou juridicas que executarem atividades de tratamento de
informacgdes sigilosas, em razdo de vinculo com o Poder Publico, deverao observar as
medidas e procedimentos de seguranca aplicaveis.

§ 292 Pessoas juridicas deverdo adotar providéncias para que seus empregados,
prepostos ou representantes cumpram tais medidas e procedimentos de seguranga.

Secao |l
Da Desclassificacdo e Reclassificacdo da Informacdo Classificada como Sigilosa

Art. 39. A classificacdo das informagdes serd reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, de oficio ou mediante
provocacdo, visando a desclassificacdo, reducdo do prazo de sigilo ou alteracdo da
classificagao.

§ 12 Para cumprimento do disposto no caput, além de observar os prazos maximos
de classificacdo estabelecidos no art. 29, deverao ser consideradas:

| - prazo maximo de 4 (quatro) anos para revisdo de oficio das informagGes
classificadas nos graus ultrassecreto ou secreto;

Il - manutencdo das razoes que fundamentaram a classificacdo;

Il - avaliagao dos possiveis danos ou riscos decorrentes da divulgagao ou acesso
irrestrito da informagao.

§ 22 A n3o deliberacdo sobre a revisdao de oficio no prazo previsto noinciso | do § 12
implicard a desclassificagdo automatica das informagdes.
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§ 32 A revisdo serad registrada no termo de classificacdo previsto no art. 31.

Art. 40. O pedido de desclassificacdo ou reavaliacdo da classificacdo podera ser
apresentado aos drgdos e entidades, independentemente de existéncia de prévio pedido de
acesso a informagao.

Pardgrafo Unico. O pedido sera dirigido a autoridade classificadora, que decidird no
prazo de até 20 (vinte) dias.

Art. 41. Negado o pedido de desclassificacdo ou reclassificacdo, o requerente
poderd apresentar, no prazo de 10 (dez) dias contados da ciéncia da negativa:

| - pedido de reconsideracdo, quando se tratar de grau ultrassecreto ou secreto, sob
competéncia do Prefeito Municipal;

I - recurso ao Prefeito Municipal, nos casos de indeferimento por outras
autoridades previstas no grau reservado.

Pardgrafo Unico. O pedido deverd ser instruido com parecer prévio da Comissao
Municipal de Reavaliagdo. Retornados os autos a autoridade competente, esta decidira em
até 20 (vinte) dias.

Art. 42. A decisdo de desclassificacdo, reclassificacdo ou reducdo do prazo de sigilo
devera constar na capa dos autos em que se encontram as informagdes classificadas.

Art. 43. As informacodes classificadas como documentos de guarda permanente que
forem desclassificadas serdo recolhidas a Controladoria-Geral do Municipio para fins de
organizagao, preservagao e acesso.

Art. 44. A Controladoria-Geral do Municipio publicard anualmente, até 12 de junho,
em sitio oficial na internet:

| - rol das informacGes desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;

Il - rol das informacdes classificadas em cada grau de sigilo, contendo:
a) resumo do assunto da informacao;

b) indicacdo do dispositivo legal que fundamenta a classificacao;

c¢) data de producdo, data de classificacdo e prazo de vigéncia do sigilo;

Il - relatério estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informacao
recebidos, atendidos e indeferidos.

CAPITULO VI

DA COMISSAO MUNICIPAL DE REAVALIAGAO DE INFORMAGOES CLASSIFICADAS
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Art. 45. Fica instituida, no ambito da Administracdo Publica Municipal, a Comissdo
Municipal de Reavaliacdo de Informacbes Classificadas, integrada por representantes dos
seguintes érgdos:

| - Secretaria Municipal de Administracao;
Il - Procuradoria-Geral do Municipio;
Il - Controladoria-Geral do Municipio.

Pardgrafo uUnico. A Comissdao elegerd, entre seus membros, seu Presidente, que
terd, quando necessario, voto de desempate nas deliberagdes.

Art. 46. Compete a Comissdo Municipal de Reavaliacdo de Informacdes
Classificadas:

| - emitir parecer prévio, de carater opinativo, sobre pedidos de desclassificacdo ou
reclassificacdo de informacdes sigilosas, indicando a manutencao, reducdo ou alteracao do
grau de sigilo, para subsidiar a decisdao da autoridade competente;

Il - emitir parecer prévio, de carater opinativo, sobre recursos contra decisdo que
indefere o acesso a informacao classificada como sigilosa;

lll - elaborar, anualmente, relatério avaliando a execucdo da publicidade ativa
realizada pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal.

Art. 47. A Comissao reunir-se-a apenas quando necessario, mediante convocac¢ao do
Presidente.

Art. 48. As deliberacGes da Comissdo serdo tomadas por maioria dos membros
presentes, cabendo ao Presidente o voto de desempate quando houver empate.

CAPITULO VII
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 49. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos
para a realizacdo de ag¢Oes de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes
informacdes:

| - cdpia do estatuto social atualizado da entidade;
Il - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

Il - cépia integral dos convénios, contratos, termos de parceria, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres celebrados com o Poder Executivo Municipal, incluindo aditivos,
conforme legislagao aplicavel.
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§ 12 As informagdes mencionadas no caput deverdo ser divulgadas
preferencialmente em sitio oficial da propria entidade.

§ 22 Quando a entidade ndo dispuser de meios préprios para publicacdo, deverd
encaminhar as informacdes a Controladoria-Geral do Municipio, que providenciard a
divulgagao centralizada em sitio oficial da Administragao Municipal.

§ 32 A divulgacao das informacgdes previstas no caput devera ocorrer a partir da
celebracdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento
congénere, sendo atualizada periodicamente e mantida disponivel por até 180 (cento e
oitenta) dias apds o término de sua vigéncia, prorrogavel por decisdo fundamentada para
Casos excepcionais.

CAPITULO VIII

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 50. Constituem infracoes a este Decreto, quando praticadas por agentes
publicos:

| - recusar fornecer informacdes;
Il - atrasar o atendimento a pedidos de informacao;
Il - prestar informacgGes de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

IV - divulgar indevidamente informacgGes classificadas ou dados pessoais, sem
observancia da legislacdo aplicavel, incluindo a Lei Geral de Protecdo de Dados.

Paragrafo unico. As condutas previstas nos incisos sujeitam-se as medidas
disciplinares previstas no regime disciplinar aplicavel aos servidores publicos municipais.

Art. 51. Pessoas naturais ou juridicas que detenham informacdes em virtude de
vinculo com o Poder Publico e pratiquem conduta violadora deste Decreto estardo sujeitas
as sancodes previstas na legislacdo aplicavel, sem prejuizo da responsabilidade civil ou
criminal, quando cabivel.

CAPITULO IX
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI

Art. 52. Compete a Controladoria-Geral do Municipio, observadas as competéncias
dos demais o6rgaos:

| - monitorar a aplicagdo deste Decreto, incluindo o cumprimento de prazos e
procedimentos;

16



Assinado digitalmente por JOAO
EDUARDO PASQUINI

Papel: Parte

(CPF 550.205.509-49)

Data: 14/11/2025 09:56:57 -
03:00

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ESPERANCA - PR

Av. Rocha Pombo, 1453 - Fone (44) 3252-4545
CNPJ: 75.730.994/0001-09 | www.novaesperanca.pr.gov.br

Gesbao 2025-2028

Il - capacitar e orientar servidores quanto a gestdo de pedidos de acesso a
informacao;

lll - consolidar informacdes e relatérios sobre pedidos de acesso a informacado e
publicidade de dados;

IV - propor medidas para aprimorar a transparéncia e o cumprimento da Lei Federal
n?12.527, de 2011.

CAPITULO X

DISPOSICOES FINAIS

Art. 53. Poderdo ser expedidas normas e instru¢des complementares necessarias a
regulamentacao e execugdo deste Decreto, bem como orientagdes ou manuais relativos ao
sistema informatizado utilizado para atendimento as suas disposicoes.

Paragrafo Unico. E obrigatéria a utilizagdo dos modelos e referéncias editados e
publicados por meio das normas complementares a este Decreto.

Art. 54. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

PACO MUNICIPAL DE NOVA ESPERANGA, ESTADO DO PARANA, AOS QUATORZE (14)
DIAS DO MES DE NOVEMBRO (11), DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO (2025).

(Assinado digitalmente)
JOAO EDUARDO PASQUINI
Prefeito Municipal
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